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应聘人员登记表

应聘岗位：                             联系电话：                                 编号：QDZM/FM-ZHM-24（A/1）
	姓  名
	
	出生年月
	 
	出 生 地
	 
	性  别
	
	近期一寸

免冠彩照

粘贴处

	民  族
	
	籍  贯
	      省     市     县（区）
	专业技术职称
	  
	

	户口性质
	□农村 □城镇
	职业资格证
	
	

	首次参加工作时间
	     年   月
	学  历
	
	学  位
	
	健康状况
	
	

	外语水平
	□英语 □德语 □法语 其他         等级 
	邮箱
	           
	

	政治面貌
	
	入党时间
	
	期望薪酬（月度税前）
	
	

	婚育状况
	□未婚□已婚□离异□丧偶
	□已育 □未育
	身份证号码
	

	家庭住址
	
	通讯地址
	

	爱好特长
	专业特长

	全日制教育经历（高中以上教育经历,含高中）

	教育时间
	院校名称
	专  业
	学  历
	学  位

	     年  月～    年  月
	
	
	
	

	    年  月～    年  月
	
	
	
	

	    年  月～    年  月
	
	
	
	

	在职教育经历

	教育时间
	院校名称
	专  业
	学  历
	学  位

	    年  月～    年  月
	
	
	
	

	    年  月～    年  月
	
	
	
	

	工作经历

	工作时间
	工作单位
	岗位及待遇（月度税前）
	工作职责及业绩

	年  月～    年  月
	
	
	

	年  月～    年  月
	
	
	

	年  月～    年  月
	
	
	

	年  月～    年  月
	
	
	

	培训经历

	培训时间
	培训内容
	培训组织机构
	培训结果或证书

	年  月～    年  月
	
	
	

	年  月～    年  月
	
	
	

	家庭成员

	与本人关系
	姓 名
	工作单位
	所任岗位及职务
	联系方式

	父子
	
	
	
	

	父母
	
	
	
	

	配偶
	
	
	
	

	子女
	
	
	
	

	紧急联络人
	
	与本人关系
	
	联系电话
	


填 表 说 明

“民族”指该人归属的、国家认可的、在公安户籍管理部门登记注册的民族。一律填写民族的全称（如汉族、回族、朝鲜族），不能简称“汉”、“回”、“鲜”等。

“籍贯”指该人祖居所在地的当前国家政区名称，格式为省+州（市、地）或省+县（区、市）的名称，如“山东省青岛市黄岛区”，直辖市直接填写市名。

“专业技术职称”指该人由专业技术职务任职资格评审委员会评审并正式批准或参加国家统一专业技术职务资格考试合格而取得的专业技术职务资格名称。如“助工”、“工程师”、“经济师”。如无专业技术职务此项填写“无”。“取证日期”指该人取得该专业技术职务任职资格的正式批准日期，以资格证书为准。日期要求到年月，格式如“2005年11月”。“职称等级”指职称对应的级别，分为“初级”、“中级”、“高级”、“正高级”等。

“职业资格证”指通过考试或评审取得的从事某一职业所必备的学识和技能的证明，如“会计从业资格证”、“注册会计师”等。

“健康状况”栏填写“健康”、“一般”，有严重疾病、慢性疾病或身体伤残的，要如实简要填写。

“政治面貌”指该人当前的政治身份。是民主党派成员又是中共党员的，“政治面貌”填写“中共党员”。党派填写规范包括以下13种：中共党员、预备党员、共青团员、民革、民盟、民建、民进、农公党、致公党、九三学社、台盟、无党派、群众。

“通讯地址”是指通过邮局EMS邮寄能够收到信件及包裹的通讯地址。

“家庭住址”是指在青岛市自有住房地址或者青岛市租赁住房地址，详细填写到门牌号。

“学历”指由国家认可的该人在国内、外各类教育机构接受正式教育并取得学历证书的学习经历名称。“全日制教育”栏填写通过全日制教育获得的最高学历；

“学位”指该人完成一定学历教育后所取得的学位名称。此栏要求填写学位全称，如“工学学士”、“法学硕士”。

“毕业院校及专业” 指该人接受该阶段教育并获得有关证书时的学校、院系或单位名称及所学专业的全称。

“在职教育”栏填写以其他学习方式获得的最高学历。学历的填写规范为：研究生、研究生班、中央党校研究生、省（区、市）委党校研究生；大学、中央党校大学、省（区、市）委党校大学；大专、省（区、市）委党校大专、大学普通班、中央党校大专；中专；中技；高中；初中；小学。

“主要家庭成员”栏，已婚员工填写父母、配偶及子女相关信息，未婚员工填写父母、兄弟姐妹相关信息。“与本人关系”栏填写父亲、母亲、配偶、儿子、女儿、哥哥、姐姐、弟弟、妹妹等信息。

有些栏目没有的，请填写“无”，如：未取得专业技术职称，请在专业技术职称栏填写“无”。

此表填写后若有信息变更，请及时通知人力资源部，公司通过此表填写的联系方式与员工进行联系时，视为信息送达，例如手机短信，电子邮件等。

 声 明

本人郑重声明，填表前已认真阅读填表说明，此表填写信息均为真实信息，如有虚假，因本人填写虚假信息给公司造成经济损失的，由本人承担公司经济损失；

本人承诺无任何犯罪记录。
其它声明（没有请填写“无”）：                                                                              

   本人签名（按手印）：                                         填表日期：    年    月    日
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