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 引言

 说明

本“用户手册”详细描述了青岛智慧人才职称证书遗失补办的实际界面展现及操作方法。
《青岛智慧人才职称证书遗失补办用户使用手册》的编写目的：

为职称证书遗失补办的使用者提供实用清晰的帮助。

给期望了解职称证书遗失补办界面操作风格及具体业务功能的其他市/区的业务人员展现界面。

本手册包含职称证书遗失补办功能的实际界面展现及操作方法。

 目标读者

职称证书遗失补办功能模块的使用者。

 使用环境说明

 系统登录说明

系统登录方式：采用输入用户名、密码的方式登录。

 门户访问说明

打开浏览器，输入青岛人才网对应的门户网址。
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 账号说明
普通个人

如果未进行注册，请点击注册按钮进行账号注册。（见青岛人才网注册登录用户手册）

如果已注册账号，请点击登录按钮进行登录。

 职称证书遗失补办业务流程图
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 职称证书遗失补办申报（适用于个人）

个人用户登录
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登录成功后，在门户网站选择办事服务—人才服务—职称证书遗失补办，点击后页面如下：

[image: image4.png]=g k=i BRFR FREREBEEAND

ASAT B B2 851 ) AR R
» BERESESAIEE

R FH e T
EART S DA,
LR R B T

AE P 3 kA D0 fle 1 AL DT





点“职称证书遗失补办申请”菜单，打开申报页面： 

[image: image5.png]RSB ER  ERESESIMSE X

= BIRESERID -
o

» EERESREIMEE = (ST o (=] [EE)
HEESTE

BpE el RS =eER

o <[00 > m

o

sRnEs0E




 职称证书遗失补办申报
 职称证书遗失补办申报页面简介
职称证书遗失补办申报界面包含查询条件以及申请信息列表部分。如下图所示：
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 职称证书遗失补办界面操作说明
点击【新增】按钮，进入申报界面。
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填写基本信息：

系统会默认自动加载姓名、身份证号、性别、和出生年月等。根据要求填写相关的内容，内容填写完全、正确后，点击【保存】按钮对信息进行保存。
生成承诺书：
填写完基本信息点击保存后，在列表中可以看到添加的信息，如图：
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点击【生成承诺书】，对承诺书进行下载，下载后的承诺书，如图：
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上传承诺书
承诺书签完字，盖完相应的章，点击列表上的【上传】按钮，对承诺书进行上传，如图：
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点击【浏览】选择文件，点击【上传】，对附件上传。
提交审核
信息填写完成后，点击【提交】，出现选择领取方式的页面，如图：
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 选择相应的领取方式，填写领取的信息，点击【提交】，出现一下界面，如图：
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点击【确定】，完成提交审核。
 职称证书遗失补办已申报信息

在申报主界面点击【查询】可看到刚才申报的信息。
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查看

点【查看详情】按钮，可对申报信息进行查看。

[image: image14.png]§5Ajm | M Ly R | FRANE | B
ey [ SO

| kI u
AN
ez = v “speEEg | 19951025 o

SERID

METl |- _| R (¥l &R
BRI

LlEAREEE FEERe - fEEEE LRI
paEdE | 2019-12 [E] 47ESE) | 2019-12 [:] S
FEBRS Tty |°

I MR RN AR AR : sR0E23%




用户使用手册                                                                  第1页/共61页

用户使用手册                                                                第61页/共61页

