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第1章 
 引言

1.1  说明

本“用户手册”详细描述了青岛智慧人才技能领军人才津贴发放的实际界面展现及操作方法。
《“智慧人才”二期软件开发项目_技能领军人才津贴发放用户使用手册》的编写目的：

1. 为“技能领军人才津贴发放”的使用者提供实用清晰的帮助。

2. 给期望了解“技能领军人才津贴发放”界面操作风格及具体业务功能的其他市/区的业务人员展现界面。

本手册包含技能领军人才津贴发放功能的实际界面展现及操作方法。

1.2  目标读者

技能领军人才津贴发放功能模块的使用者。

1.3  使用环境说明

第2章  系统登录说明

系统登录方式：采用输入用户名、密码的方式登录。

2.1  门户访问说明

打开浏览器，输入青岛人才网对应的门户网址（http://rc.qingdao.gov.cn）。
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2.2  账号说明
· 普通单位

如果未进行注册，请点击注册按钮进行账号注册。（见青岛人才网注册登录用户手册）

如果已注册账号，请点击登录按钮进行登录。

第3章  业务模块权限申请（适用于单位）
3.1.1  业务模块入口
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登录成功后，在门户网站选择：办事服务-人才服务–技能领军人才津贴发放。
3.1.2  业务权限申请
点击门户首页的技能领军人才津贴发放申请模块，界面跳转到业务经办系统界面。如果未申请开通技能领军人才津贴发放申请业务，则不显示该模块的菜单，只显示“单位业务申请”菜单。如下图所示：
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点击“单位业务申请”菜单，进入单位业务申请界面。
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业务名称选择“技能领军人才津贴发放”，完善联系人和联系电话信息，点击【申请】按钮。提示申请成功后，在已申请业务列表中可查询到历史申请记录。
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单位提交申请后，待业务部门审核。若审核通过，再次登录会查看到技能领军人才津贴发放业务功能菜单。审核不通过的话，单位可再次申请。

以下是审核通过后有功能菜单的界面。
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第4章  技能领军人才津贴发放业务流程图
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第5章  技能领军人才津贴发放审核（适用于单位）
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点击【登录】按钮，进入登录页面,如图：
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登录成功后，在门户网站选择网上办事-人才服务--技能领军人才津贴发放。
登录后页面如下：

点击“技能领军人才津贴发放”菜单，打开“技能领军人才津贴管理”菜单下的“人员信息核实”菜单，打开单位审核页面。 
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5.1  技能领军人才津贴发放单位审核

5.1.1  技能领军人才津贴发放单位审核页面简介
技能领军人才津贴发放单位审核界面包含查询条件、单位审核信息列表两部分。如图所示：
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5.1.2  技能领军人才津贴发放单位审核界面操作说明
1、 查询条件

在查询条件区输入查询条件，点【查询】按钮，可获得符合条件的信息。

点【重置】按钮，可对查询条件及列表信息进行清空。

2、 单位审核信息列表

单位审核信息列表显示符合查询条件的审核信息
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3、 审核

   1）点击【审核】，可打开审核界面，对人员信息进行查看审核。
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2） 审核通过
审核信息无误后，审核状态选择【可正常发放】或【不可正常发放】，填写审核意见。点击【保存】按钮。
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5.1.3  查看审核状态
在单位审核信息列表中，可查看信息审核状态。如图：
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