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第1章 
 引言

1.1  说明

本“用户手册”详细描述了专业技术评审专家库，以下简称专家库的实际界面展现及操作方法。
《专业技术评审专家库用户使用手册》的编写目的：

1. 为“专家库”的使用者提供实用清晰的帮助。

2. 给期望了解“专家库”界面操作风格及具体业务功能的其他市/区的业务人员展现界面。

本手册包含专家库功能的实际界面展现及操作方法。

1.2  目标读者

专家库功能模块的使用者。

1.3  使用环境说明
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第2章  系统登录说明

系统登录方式：采用输入用户名、密码的方式登录。

2.1  门户访问说明

打开浏览器，输入青岛人才网对应的门户网址。
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2.2  账号说明
· 普通单位

如果未进行注册，请点击注册按钮进行账号注册。（见青岛人才网注册登录用户手册）

如果已注册账号，请点击登录按钮进行登录。

第3章  专家信息登记
3.1 流程图
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3.2 单位业务申请
3.2.1  业务模块进入
3.2.2 业务权限申请
点击申报模块，界面跳转到业务经办系统界面。如果未申请开通专家库业务，则不显示该模块的菜单，只显示“单位业务申请”菜单。如下图所示：
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点击“单位业务申请”菜单，进入单位业务申请界面。
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业务名称选择“专业技术评审专家库”，完善主管部门、联系人和联系电话信息，点击【申请】按钮。提示申请成功后，在已申请业务列表中可查询到历史申请记录。
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单位提交申请后，待审核。若审核通过，再次登录会查看到专业技术评审专家库业务功能菜单。审核不通过的话，单位可再次申请。

3.3 业务权限审核

3.3.1  业务权限审核界面
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用于查询和审批单位的业务权限申请。

3.3.2 业务权限审核操作说明
1. 单击查询按钮，查询出当前已审核和未审核的信息记录。
2. 点击【审核】按钮，弹出审核界面，对未审核的信息进行审核。
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3. 填写审核意见，点击【提交】按钮。
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4. 审核信息保存成功。
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3.4 开通个人权限

3.4.1 开通个人权限开通个人账号界面
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3.4.2 开通个人权限操作
1. 输入待开通个人账号信息。
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证件类型可选身份证或外国人来华工作证，证件号码填写与证件类型对应的证件号码。

2. 点击开通按钮。
如果该账号已存在，则给出账号已存在，不需要重复申请提示。
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否则账号开通成功。
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3.5  个人申报
3.5.1  个人申报界面
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3.5.2  个人申报界面操作说明

1) 新增申请：
点击【新增】按钮，进入页面。如图：
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录入必输项，点击“曾担任职称评审专家情况信息列表”中的新增、修改、删除按钮，保存、修改其信息，如图
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点击“担任政协（人大）委员情况列表”中的新增、修改、删除按钮，保存、修改其信息，如图
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点击“人才称号信息列表”中的新增、修改、删除按钮，保存、修改其信息，如图
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在附件列表中，选择“附件类型”，点击【浏览】按钮，选中要上传的文件，点击【上传】按钮，开始上传附件，等提示“文件上传成功”，即可，如图：
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信息填写完整后，点击【保存】按钮，保存申请信息，保存后的信息在列表中显示如下图所示：
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2) 修改申请信息：

点击【修改】按钮，系统会自动加载个人申报信息。如图：
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修改信息后，点击【保存】按钮，提示保存成功后。即成功修改申报信息。
3) 提交审批
点击列表中的【提交审批】按钮，将申报信息提交单位审核，提交时校验附件上传情况，若未上传完整则给予提示，如图：
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提交成功后，信息列表中的按钮变为【查看详情】，审核状态为待审核。如图：
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4) 查看详情

点击列表中的【查看详情】按钮，查看申请信息，如图：
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3.6  单位审核
3.6.1  单位审核界面
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3.6.2  单位审核界面操作说明

1) 查询：
输入查询条件组，点击【查询】按钮，查询出符合条件的申报信息。如图：
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2) 审核
点击列表中的【审核】按钮，在弹出的审核页面中查看申报信息，填写审核结果与审核意见，如图： 
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审核信息填写完整后，点击【提交】按钮，提交审核信息。审核后，查询列表中的审核状态改变，按钮显示为【查看详情】，如图：
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3) 查看详情：

点击列表中的【查看详情】按钮，查询单位审核信息。如图：
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3.7  主管部门审核
3.7.1  主管部门审核界面
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3.7.2  主管部门审核界面操作说明

1) 查询：
输入查询条件组，点击【查询】按钮，查询出符合条件的申报信息。如图：
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2) 审核
点击列表中的【审核】按钮，在弹出的审核页面中查看申报信息，填写审核结果与审核意见，如图： 
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审核信息填写完整后，点击【提交】按钮，提交审核信息。审核后，查询列表中的审核状态改变，按钮显示为【查看详情】，如图：
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3) 查看详情：

点击列表中的【查看详情】按钮，查询主管部门审核信息。如图：
[image: image35.png]F BEBAR

asams  RC.QINGDAC.GOV.CN

M,t‘j]‘$ FFRG | REEEE | B

S TS BIER NEER =FE]

@ 1 HHEEFHEAI LR BFR. 201006 =7 TR

o <1 > w0

SR0EXE
[T
20 wa ==

1 SEAREEEES 20140907002852_hMZP8.pg =
2 SHEEE 20140907002852_hMZP8 pig =
3 sHIEEE 6b00f085242e5060411d12d6de35¢ png =
vl & < (11 » w0 e E
TEElEEEn

e En v | 20191212 [E]

[E=3
wEED

& Windows

I —ﬁ Window,

v e <l e m

SRI0EX1E




第4章 专家信息变更

4.1  流程图
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4.2  变更申请
4.2.1  变更申请界面
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4.2.2  变更申请界面操作说明

1) 变更：
点击【新增变更】按钮，进入页面。如图：
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系统自动加载出申报时的信息，修改变更的基本信息，点击【保存】后才可修改列表中的信息，如图：
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保存基本信息后，点击“担任政协（人大）委员情况列表”中的新增、修改、删除按钮，保存、修改其信息，如图：
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点击“人才称号信息列表”中的新增、修改、删除按钮，保存、修改其信息，如图：
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在附件列表中，选择“附件类型”，点击【浏览】按钮，选中要上传的文件，点击【上传】按钮，开始上传附件，等提示“文件上传成功”，即可；也可选择申报时提交的附件对其删除。如图：
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信息修改后，列表中会显示新增的变更申请信息，如下图所示：
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2) 修改申请信息：

点击【修改】按钮，系统会自动加载上次填写的变更申请信息。如图：
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修改信息后，点击【保存】按钮，提示保存成功后。即成功修改变更申请信息。
3) 提交审批
点击列表中的【提交审批】按钮，将申报信息提交单位审核，提交时校验附件上传情况，若未上传完整则给予提示，如图：
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提交成功后，信息列表中的按钮变为【查看详情】，审核状态为待审核。如图：
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4) 查看详情

点击列表中的【查看详情】按钮，查看变更后的信息，以及变更前后的对比信息，如图：
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4.3  单位审核
4.3.1  单位审核界面
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4.3.2  单位审核界面操作说明

1) 查询：
输入查询条件组，点击【查询】按钮，查询出符合条件的申报信息。如图：

[image: image49.png]Mt‘j]'?“ AFRG | MEEEE | B

2 BEAAR

RC.QING!

BHIS
sxEE=E =] mEFeE [E] e [c] wEER | Fmin hd
BomE (=]

SHIREBSIE

&2 sk =E BHIS SUREE  FESN  AERSl  eRmE mEEE R wE

1 w1500 Xowm BEED OR 20191212 mEE

& Windows

WVindows,
v





2) 审核
点击列表中的【审核】按钮，在弹出的审核页面中查看变更信息，填写审核结果与审核意见，如图： 
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审核信息填写完整后，点击【提交】按钮，提交审核信息。审核后，查询列表中的审核状态改变，按钮显示为【查看详情】，如图：
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3) 查看详情：

点击列表中的【查看详情】按钮，查询单位审核信息。如图：
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4.4  主管部门审核
4.4.1  主管部门审核界面
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4.4.2  主管部门审核界面操作说明

4) 查询：
输入查询条件组，点击【查询】按钮，查询出符合条件的申报信息。如图：
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5) 审核
点击列表中的【审核】按钮，在弹出的审核页面中查看申报信息，填写审核结果与审核意见，如图： 
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审核信息填写完整后，点击【提交】按钮，提交审核信息。审核后，查询列表中的审核状态改变，按钮显示为【查看详情】，如图：
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6) 查看详情：

点击列表中的【查看详情】按钮，查询主管部门审核信息。如图：
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